Na temelju ¢lanka 40. stavka 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (,Narodne novine*
broj 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19) te na temelju lanka 49. Statuta Djecjeg vrtica ,Mura“, Upravno vijece
Djecjeg vrtica ,Mura“ na 9. sjednici odrZzanoj dana 15. ozujka 2024. donijelo je:

POSLOVNIK O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA
DJECJEG VRTICA , MURA“

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
Odgojiteljskog vije¢a Djecjeg vrtica ,Mura“ (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Odgojiteljsko vijece je struéno tijelo Vrtica.
Odgojiteljsko vijece &ine svi odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni djelatnici koji ostvaruju program
predskolskog odgoja u Vrticu.

Clanak 3.

Odgoijiteljsko vijece:
o predlaze vrticki kurikulum,
e sudjeluje u utvrdivanju plana i programa rada Vrtica,
e prati ostvarivanje programa i rada,
e skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda rada s djecom,
e daje Upravnom vijeCu i ravnatelju misljenje u vezi s organizacijom rada i razvojem
djelatnosti,
e raspravlja i odluuje o struénim pitanjima,
e potice i promice strucni rad,
e predlaze nabavu potrebite opreme i pomagala,
e obavlja druge poslove utvrdene ovim Poslovnikom i drugim aktima Vrtica.

Clanak 4.
Poslovnikom se ureduje:
e pripremanje sjednica,
e sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala,
¢ vodenje sjednica i nacin odlucivanja ¢lanova,
e polozaj, prava i obveze ¢lanova,
e rjeSavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlu€ivanje na sjednicama vijeca.



Clanak 5.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve ¢lanove kao i na druge osobe koje su nazo¢ne na
sjednicama i sudjeluju u radu Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 6.

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se ravnatel,.

II. SUEDNICE ODGOJITELJSKOG VIJECA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica
Clanak 7.

Odgojiteljsko vijeCe radi na sjednicama.

Uz ¢lanove, na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe, ako je to potrebno radi obrazlozenja
dnevnog reda, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo pripada po zakonu odnosno, op¢im aktima Vrti¢a, ali
bez prava odlucivanja.

Clanak 8.

Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu
prema zakonu ili opéem aktu vrti¢a, sjednice se odrzavaju bez prisustva drugih osoba.

Clanak 9.

Sjednice Odgojiteljskog vijeca odrZavaju se prema potrebi.

Sjednice Odgojiteljskog vijeCa obavezno se odrZavaju prije poCetka i na kraju pedago$ke godine.

Sjednice se odrzavaju u sjedistu Vrtica.

Sjednica Odgojiteljskog vije¢a moze se odrzati telefonskim ili elektronickim putem kada za to postoji
opravdan razlog.

Smatra se da postoji opravdan razlog kada se radi o hitnosti rjeSavanja pojedinog pitanja te se ne
moze Cekati s odrZzavanjem sjednice, vec je potrebno bez odlaganja rijesiti isto.

Sjednice se mogu odrzati telefonski ili elektroni¢kim putem u slu¢aju kada se dogode izvanredne
situacije kada nije moguce sjednicu odrZati fizickim prisutstvom.
Na telefonskoj ili sjednici koja ¢e se odrzati elektroni¢kim putem, moraju se kontaktirati svi Clanovi
Odgojiteljskog vijeCa te se mora sastaviti zapisnik s iste, koji ¢e se dostaviti svim ¢lanovima Odgojiteljskog
vijeca.

Clanak 10.
Sjednice Odgojiteljskog vijeca priprema ravnatelj.

Sjednica se mora pripremiti tako da se rad na sjednici odvija u€inkovito i ekonomicno, a odluke se
donose pravodobno u skladu sa zakonom i op¢im aktima.



Ako ravnatelj ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno struéno i precizno odraden ili
dokumentiran vratiti ¢e se predlagaCu (nositelju zadace) s prijedlogom ili zahtievom o izmjeni odnosno
dopuni predmetnog materijala.

Clanak 11,
Materijal za sjednicu obrazlaZe osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal odnosi.
Clanak 12.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja ravnatel,.
Kod predlaganja dnevnog reda, ravnatelj treba voditi rauna da se u dnevni red uvrste predmeti o
kojima je ovlaSteno raspravljati i odlucivati.

2. Tijek sjednice
Clanak 13,

Sjednicama Odgojiteljskog vije¢a predsjedava ravnatel;.
Pravo odlu€ivanja imaju €lanovi Odgoijiteljskog vijeca, ostali nazoéni imaju pravo sudjelovati na
sjednicama, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 14.

Ravnatelj (u daljnjem tekstu: Predsjedavatelj) provjerava da li je na sjednici nazo¢na natpoloviéna
vecina €lanova i utvrduje imena nazocnih.
Predsjedavatelj utvrduje koji su od ¢lanova svoj izostanak opravdali.
Ako je na sjednici nazoCan dostatan broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovog clanka,
Predsjedavatelj zapoCinje sjednicu.
Clanak 15.

Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda, koji je naznacen u pozivu na
sjednicu.

Svaki €lan Odgojiteljskog vijeCa ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloZiti da se o
pojedinoj tocki dnevnog reda ne razmatra ako smatra da nije na odgovarajuci nacin pripremljena ili ako na
sjednici nije nazoCan izvjestitel].

Predsjedavatelj sjednice proglaSava utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.

Clanak 16.

Prije utvrdivanja dnevnog reda obavlja se potvrda (verifikacija) zapisnika sa prethodne sjednice
Odgojiteljskog vijeca.

Ravnatelj podnosi ¢lanovima prijedlog dnevnog reda na raspravu i usvajanje.

Prilikom razmatranja dnevnog reda, ¢lanovi mogu podnijeti izmjene i dopune dnevnog reda.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o predmetima dnevnog reda,
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.



Clanak 17.

Kada su ¢lanovima dostavljeni materijali, izvjestitelj je duzan kratko iznijeti sadrzaj materijala ili
predloZene odluke odnosno zakljucke.

Clanak 18.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja.

Predsjedavatelj daje rije€ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

Izvan reda prijavljivanja, predsjedavatelj e dati rije€ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog reda ako
on to zatraZi, ili je to potrebno zbog dodatnog obrazloZenja.

Clanak 19.

Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, duzan je pridrZzavati se predmeta rasprave u utvrdenom
dnevnom redu.

Ukoliko se sudionik u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja, predsjedavatelj ce
ga opomenuti da se treba pridrzavati dnevnog reda.

Ako isti ne postupi tako, predsjedavatelj ¢e mu uskratiti pravo daljnjeg sudjelovanja o raspravi u toj
toCki dnevnog reda.

Clanak 20.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrse
svoja izlaganja.

Kada predsjedavatelj utvrdi da nema vise prijavljenih sudionika, zakljuciti ¢e raspravu.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana, Odgojiteljsko vijece moze odluciti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljuci i prije nego $to svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovoljno razmotren ili
se 0 njemu moze donijeti odgovarajuca odluka odnosno zakljucak.

3. Odlucivanje na sjednici
Clanak 21.

Odlucivanje na sjednici Odgoijiteljskog vije¢a obavlja se javnim glasovanjem ,ZA* ili ,PROTIV*
utvrdenog prijedloga (dizanjem ruku).

Glasovanije za izbor i kandidiranje za ¢lana Upravnog vije¢a iz reda Odgojiteljskog vije¢a obavlja se
tajnim glasovanjem.

Clanak 22.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, ravnatelj daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redoslijedom kako su podneseni.

Clanak 23.

Odgojiteljsko vijece odluCuje natpolovicnom vecinom glasova svojih nazo¢nih €lanova.



U slu¢aju jednakog broja glasova, odluéuje glas ravnatelja.

Nakon glasovanja, ravnatelj utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Na temelju rezultata, ravnatelj objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Za provodenje izbora kandidata za ¢lanove Upravnog vije¢a Odgojiteljsko vijeCe imenuje izborno
povjerenstvo koje ima predsjednika i dva ¢lana.

Clanovi izbornog povjerenstva ne mogu se kandidirati za ¢lanove Upravnog vijeéa.

Kao kandidat za ¢lana Upravnog vije¢a utvrden je svaki onaj odgojitel] ili strucni suradnik za kojeg
se izjasni natpoloviéna vec¢ina nazo¢nih ¢lanova.

Za €lana Upravnog vijeca izabran je onaj kandidat koji dobije najveéi broj glasova.

Ako dva ili viSe kandidata imaju isti broj glasova, glasovanje se ponavlja za te kandidate.

Izbori se odrzavaju najmanje 15 dana prije isteka mandata Upravnog vijeca.

Clanak 24.

O radu Odgojiteljskog vije¢a vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnatelj Vrtica.

Zapisnik se sastavlja na sjednici vijeca, a Cistopis ili prijepis zapisnika izraduje se u potrebnom broju
primjeraka.

Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 25.

Zapisnik mora sadrzavati:

e datum i mjesto odrzavanja sjednice,

e vrijeme pocetka sjednice,

e imena i prezimena nazo¢nih i nenazocnih ¢lanova Odgojiteljskog vije¢a, ime i prezime osobe koja
predsjedava sjednicom i imena i prezimena osoba koje su hazoc¢ne na sjednici,

e potvrdivanje ili iznoSenje primjedbi na zapisnik prijasnje sjednice,

e predloZen usvojen dnevni red,

e imena i prezimena govornika o pojedinim tockama dnevnog reda, te kratki sadrzaj izvjes¢a i
prijedloga,

e rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

e zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda,

e naznaku vremena kada je sjednica zakljucena,

e U slucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.
Zapisnik sjednice Odgojiteljskog vije¢a potpisuje ravnatelj i osoba koja je pisala zapisnik.
Zapisnici se pohranjuju i Cuvaju trajno.

Clanak 26.
Tijek sjednice Odgojiteljskog vijeca moze se i tonski biljeZiti.

Tonski zapis pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u arhiv.
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezno se izraduje skraceni zapisnik.



lll. JAVNOST RADA

Clanak 22.

Javnost rada ostvaruje se objavljivanjem podataka o radu Odgojiteljskog vije¢a na web stranicama
Osnivaca, web stranici Vrtica i na Oglasnoj ploci Vrtica.

Uvid u dokumentaciju i arhivsku gradu Odgoijiteljskog vije¢a te druge materijale u svezi s radom
vijea omoguciti ¢e se pravnim i fizickim osobama na temelju njihovog zahtjeva, sukladno zakonu i aktima
Vrtica kojima se ureduje pravo na pristup informacijama.

Zahtjev iz stavka 1. ovog €lanka podnosi se SluZbeniku za informiranje.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploCi Vrti¢a.

KLASA:601-06/24-01/04
URBROJ: 2186-30-03-24-04
U GoriCanu, 15.0Zujak 2024. godine

Predsjednica Upravnog vije¢a:

Marta Markac

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Vrtica dana 27.03.2024. godine, a stupio je na snagu dana
04.04.2024. godine.

Ravnateljica:

Karolina Jedut TiloSanec



